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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 - (1) Bu yénergenin amaci; Kapadokya Universitesinin stratejik hedefleri dogrultusunda
gelistirilecek bilimsel, sosyal vb. arastirmalar ile KUN mensuplarmin akademik ve mesleki gelisimine
katki saglayacak programlarin yiiriitiillmesinde idari islemlerini, Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)
Komisyonunun sekretarya hizmetlerini, desteklenmesi uygun bulunan i¢ ve dis kaynakli bilimsel
aragtirma projelerine iligkin idari ve mali siiregleri yiiriitmek {izere kurulan Proje Yonetim Ofisi’nin
calisma, gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

(2) Bilimsel Aragtirma Projeleri (BAP) Komisyonunun sekretarya hizmetleri, Bilimsel arastirma ve
toplumsal katki proje siiregleri, akademik yaym tesvikleri, bilimsel toplanti diizenleme destekleri,
akademik ve mesleki gelisimi destekleme programlar ile dis kaynakli bilimsel arastirma projelerinin
idari-mali iglerinin yiiriitiilmesi ve koordinasyonuna iligkin biitiin faaliyet ve ¢alisma hiikiimleri bu
yonergenin kapsamindadir.

Dayanak

Madde 2 (1) Bu yonerge, asagida belirtilen mevzuat ve konuya iliskin yonetmeliklerde yer alan esaslara
dayanilarak hazirlanmistir:

a) 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun genel hiikkiimleri ile 26 Kasim 2016
tarihli ve 29900 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekdgretim Kurumlarn Bilimsel
Arastirma Projeleri Hakkinda Y 6netmelik,

b) 07.11.1983 tarihli ve 18214 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yurtiginde ve Disinda
Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yénetmelik,

¢) 26 Ocak 2018 tarihli ve 30313 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlari
Bilimsel Aragtirma Projeleri Hakkinda Y 6netmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Y 6netmelik.

Tanimlar

Madde 3 - (1) Bu yonergede gecen kavramlarin tanimlar1 asagida verilmistir:
a) Universite: Kapadokya Universitesini,

b) Miitevelli Heyet: Kapadokya Universitesi Miitevelli Heyetini

¢) KUN: Kapadokya Universitesini,

¢) Senato: Kapadokya Universitesi Senatosunu,

d) Rektor: Kapadokya Universitesi Rektoriinii,

e) Rektor Yardimeisi: Arastirmadan sorumlu Rektor Yardimeisini,
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f) 1lgili Birimler: KUN biinyesindeki fakiilteler, yiiksekokullar, enstitii, uygulama ve arastirma
merkezleri ve diger birimleri (Siirekli Egitim Merkezi vb.),

g) PYO: Proje Yonetim Ofisini,

§) PYO Koordinatorii: Proje Yonetim Ofisinin is ve siireglerini koordine etmekle sorumlu
yoneticisini,

h) BAP Komisyonu: Kapadokya Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunu,
1) TTO: Kapadokya Universitesi Teknoloji Transfer Ofisini,
i) YOKSIS: Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig1 ortak veri tabanini,

j) KUNASIS: Kapadokya Universitesi Kurumsal Arsiv Sistemi; Kapadokya Universitesi
aragtirmacilarinin iirettikleri akademik caligmalar1 ve verileri bir araya getiren, diizenleyen ve uzun
donem saklayan sistemi

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, Gorev ve Personel

Kurulus

MADDE 4 - (1) Proje Yonetim Ofisi, Rektorliige bagli idari bir birim olarak kurulur ve arastirmadan
sorumlu Rektdr Yardimcisina bagh olarak faaliyet gosterir.

Koordinator
Madde 5 - (1) Proje Yonetim Ofisi Koordinatorii, Rektoriin 6nerisi iizerine Miitevelli Heyet tarafindan
ii¢ y1l siireyle atanir. Siiresi sona eren Koordinatr ayni usulle yeniden atanabilir.

(2) Koordinatér; BAP Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak, PYO’nun
faaliyetlerini planlamak, yiirlitmek ve izlemek, ofis personeli arasindaki gorev dagilimini yapmak ve
PYO faaliyetlerine iliskin raporlari hazirlayarak ilgili Rektor Y ardimcisina sunmakla gorevlidir.

(3) Koordinatériin gorevi basinda bulunmadigir hallerde, Rektér Yardimcisi tarafindan PYO
personelinden birisi Koordinatér vekili olarak gorevlendirilir. Mevzuatta Ongoriilen siireye bagh
islemler vekalet siiresince de yiiriitiiliir.

(4) Koordinatdriin nitelikleri ile gérev, yetki ve sorumluluklarma iliskin ayrintilar, Universitenin ilgili
gorev tanimi dokiimaninda diizenlenir.

Proje Yonetim Ofisi personeli

Madde 6 - (1) PYO; Koordinator ile Koordinatdre bagli birim sorumlulari ve ofis personelinden olusur.

(2) PYO personeli; Proje Yonetim Ofisinin gorev kapsamindaki is ve siirecleri yliriitmek iizere
Koordinator tarafindan verilen gorevleri yerine getirir.

(3) PYO personelinin 6zliik igleri Genel Sekreterlik tarafindan yiiriitiiliir.
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Proje Yonetim Ofisinin Gorevleri
MADDE 7 - (1) Proje Yonetim Ofisinin gorevleri agagida yer almaktadir:
a) Bilimsel Arastirma ve Topluma Katki Projeleri

1. BAP Komisyonuna sunulan projelerin 6n degerlendirmesini yapmak, usuliine uygun olarak
hazirlanmayan proje bagvurularini diizeltilmek {izere ilgili birim, kurum ve Ogretim
elemanlaria geri gondermek, tamamlanan projeleri BAP Komisyonuna sunmak,

2. Kabul edilen projelerin sézlesmelerini hazirlamak, ara rapor ve sonug¢ raporlarmin
takiplerini yapmak, proje kapsaminda yapilan tiim 6deme/harcama/satin alma siireglerini
koordine etmek ve proje kapaniglarini sonuglandirmak,

3. Projelerin, Miitevelli Heyet tarafindan 6ngoriilen biitce icerisinde yiiriitiilmesini saglamak,
ek biitce taleplerinde bulunmak,

4. Bilimsel aragtirma ve topluma katki projelerinin ydnetim ve denetim asamalarda,
iiniversitedeki ilgili diger idari birimler nezdinde takip ve koordinasyonu saglamak,

5. Ar-Ge, danigmanlik ve hizmet projeleri yiiriitecek akademisyenlerin sdzlesmelerinin mali
ve hukuki uygunluk siiregleri ile imza siireglerini yiiriitmek,

6. Projelere iliskin verilerin YOKSIiS’e ve KUNASIS’e girisini takip etmek,

7. KUN biinyesinde arastirma yapan akademisyen ve &grencilerin, i¢ kaynakli proje destek
imkénlar1 konusunda bilgilerini siirekli olarak giincel tutmak; bu kapsamda TTO

tarafindan duyurulan cagrilarin ilgili birimlere ulagtirilmasinda TTO ile koordinasyon
kurmak,

8. KUN biinyesindeki fakiilteler, enstitiiler, uygulama ve arastirma merkezleri ile diger
birimlerle ig birligi ve ortak ¢alismalar yapmak; bu birimler arasindaki proje hazirlik ve
uygulamalarma iliskin ¢alismalar1 koordine etmek,

9. Desteklenen projelere ait gerekli bilgileri web sayfada yayimlamak,
10. Her akademik yilin sonunda proje yiiriitiiciileri ile ilgili Memnuniyet Anketi yapmak,
b) Akademik Yaymn Tesvik Programi

1. Ogretim elemanlarmin akademik yayin tesvik takvimini hazirlamak ve ilgili Rektor
yardimcisinin onayina sunmak,

2. Onaylanan yayin tesvik takvimini ilan etmek,

3. Ogretim elemanlarinin akademik yaym tesvik basvurularinin Akademik Veri Y&netim
Sistemi {izerinden ilan edilen takvim iizerinden ilgili yonerge kapsaminda yiiriitiilmesini
koordine etmek,

4. Akademik yayin tesvik bagvurularmi degerlendirilmek iizere BAP Komisyonuna sunmak,

5. BAP Komisyonu tarafindan kabul edilen akademik yayin tesvik bagvurulari sonug raporunu
hazirlamak ve ilgili 6gretim elemanlarina bagvurularinin sonuglarinit duyurmak,

6. BAP Komisyonu tarafindan kabul edilen akademik yayin tesvik bagvurulart sonug raporuna
gore gerekli 6demelerin yapilabilmesi icin Insan Kaynaklar1 Dairesi ile koordinasyon kurmak,

7. Akademik wveri sistemi giincellemelerine yonelik tedarik¢i firma ile koordinasyon
saglamak,
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8. Her akademik y1lin baginda, ilgili y1l igin belirlenen akademik yayin tesvik tutarlarimi1 web
sayfasi iizerinden Ggretim elemanlaria duyurmak,

9. Akademik yayn tesvik siireci sonrasinda bagvuruda bulunan dgretim elemanlarina yonelik
degerlendirme anketi yapmak,

¢) Bilimsel Toplanti Diizenleme Destek Programi

1. Diizenlenecek bilimsel toplantilar i¢in organizasyon ve satin alim siiregleri ile teknik
konularda, sorumlu akademik birime destek olmak,

2. Diizenlenen bilimsel toplantilara iligkin dokiimanlar1 olusturup muhafaza etmek,
3. Onaylanan bilimsel toplantilarin web sayfada duyurusunu yapmak,

¢) Bilimsel Faaliyetlere Katilim Destek Program
1. Bagvurulara ait BAP Komisyon kararlarmni ilgili 6gretim elemanlarina duyurmak,

2. Bilimsel Faaliyetlere Katilim Destek Programina katilim sonrasinda katilima iligkin
belgelerin, 6gretim elemanlarindan temin edilip uygunlugunun denetlenerek édemelerin
gerceklestirilmesi icin Mali Isler Dairesine iletmek,

d) Akademik Etkinlik Programlan
1. Desteklenmesine karar verilen AEP’lerin egitim-6gretim donemi icerisinde bildirimlerini
almak ve Etkinlik Yonetim Sistemine kaydini gerceklestirmek,
2. Bildirimi yapilan AEP’lerin duyuru gorselini hazirlamak ve hem iiniversite hem de
aragtirma web sayfalari tizerinden duyurularini yapmak,
3. AEP etkinliklerini Etkinlik Yonetim Sistemine isleyerek; kullanilan biitge durumu, katihm
listeleri ve etkinlik puanlarinimn takibini yapmak,
¢) Dis Kaynakh Projelerin Idari-Mali Yiiriitiilmesi
1. TTO koordinasyonunda gelistirilen ve desteklenmesine karar verilen dis kaynakli projelerin
(sosyal sorumluluk, mesleki gelisim, bolgesel kalkinma vb. alanlardaki projeler dahil)
s0zlesme sonrasi biitge, harcama, 6deme, satin alma ve gorevlendirme siireglerini ilgili
mevzuat ve destek saglayan kurulusun kurallari ¢ergevesinde yiiriitmek,
f) Teknoloji Transfer Ofisine Verilen Destek Hizmetleri
1. TTO’nun satin alma, deme ve muhasebeye iliskin siiregler; Proje Yonetim Ofisinin ilgili
personeli koordinasyonunda, Mali Isler Dairesi, Kalite Daire Bagkanligi ve Genel

Sekreterlik ile is birligi icinde yiritiiliir. Mevzuatta ongoriilen siireye bagh islemler
onceliklidir.

2. Di1s kaynakli projelerin aylik ve yillik idari ve mali raporlarinin hazirlanmasi i¢in biitce
detaylarinin paylasilmasi konusunda PYO, TTO’ya destek verir,

g) Diger
1. BAP Komisyonunun sekretarya hizmetlerini yiiritmek, bilgi ve belgelerin yonetimini
gerceklestirmek,
2. BAP Komisyonu toplantilarinin tutanaklarini hazirlamak, kararlara iligkin bilgilendirmeleri
yapmak,
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3. arastirma.kapadokya.edu.tr adresinde yer alan Proje Yonetim Ofisi web sayfasini giincel
tutmak; mevzuat degisikliklerini, BAP Komisyonu kararlarini, proje g¢agrilarmi vb.
zamaninda yaymlamak,

4. Her akademik yartyil sonunda Stratejik Plan Ger¢eklesme Raporu hazirlamak,

5. Her akademik yariyil sonunda BAP siireglerine iligkin Paydas Memnuniyet Anketi
diizenlemek,

6. Ihtiyaclar, ic denetim bulgular1 ve dneriler dogrultusunda BAP Faaliyetleri kapsaminda
kullanilan formlar giincellemek,

7. Her akademik yil igerisinde 6gretim elemanlarina ydnelik proje kiiltiiriinii geligtirme
egitimlerini TTO ile koordineli olarak diizenlemek,

8. Paydas goriigleri, memnuniyet anketleri, i¢ denetim bulgulart ve diger Oneriler
dogrultusunda PUKO déngiisiine uygun sekilde iyilestirme ¢alismalarimi siirdiirmek,

9. Laboratuvar envanter listelerini takip ederek web sayfada gerekli giincellemeleri yapmak,

10. I¢ ve dis paydaslar ile yapilan toplanti tutanaklarini paydas.kapadokya.edu.tr web
sayfasina girmek,

11. BAP Komisyonunca desteklenen faaliyetlere iliskin aylik rapor hazirlayarak Rektorliige
sunmak,

12. Desteklenen faaliyetlere iliskin yillik faaliyet raporlar1 yayimlamak,
13.Desteklenen faaliyetlere ait belgeleri dosyalayarak YOK Denetimine hazir hale getirmek,

14. Gergeklestirilen proje, bilimsel toplant1 ve talep edilen diger faaliyetlere iliskin verilerin
diizenlenerek Yiiksekdgretim Verileri Toplama Sistemi (YOKSIS) iizerinden iletilmesi
icin Kalite ve Stratejik Planlama Dairesi ile is birligi halinde olmak,

15. Bir sonraki yilin BAP Faaliyetlerine iliskin planin ve biitcenin olusturulmasi kapsaminda
Ogretim elemanlarindan geri bildirim toplamak, geri bildirimler ile olusturulan faaliyetlere
iligkin giindemi BAP Komisyonuna sunmak ve nihai giindemi BAP Komisyonunun
onayladigi sekilde Rektorliige sunmak,

Satin Alma ve Mali Islemlere Iliskin Yiikiimliiliikler

MADDE 8 - (1) Proje Yonetim Ofisi, yiriitmekte oldugu tiim faaliyetlerin finansal siireglerini
Kapadokya Universitesi Miitevelli Heyeti tarafindan kabul edilmis limitler dahilinde, Satin Alma ve
[hale Yénetmeligi paralelinde koordine eder.

(2) Proje Yonetim Ofisi tarafindan koordinasyonu yapilacak harcamalar asagida belirtilmistir:
a) Her tiirli makine, techizat ve yazilim alimlari,
b) Malzeme, deney gerecleri vb. sarf giderleri,
¢) Hakem ticretleri,
¢) Ulasim, yemek, konaklama giderleri ve giindelik iicretler,
d) Hizmet alimu,
e) Uzman personel, gorevlendirilen 6grenci ve teknisyen 6demeleri,

f) Ulusal ve uluslararasi bilimsel faaliyetlere katilim ticretleri.
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Teknoloji Transfer Ofisi ile Is Boliimii

MADDE 9 - (1) Dis fonlu proje dongiisiinde; ¢agri takibi, proje gelistirme, ortak bulma ve basvuru
danigmanligi Teknoloji Transfer Ofisi tarafindan, desteklenmesine karar verilen projelerin biitge,
harcama, 6deme, satin alma gibi idari-mali siiregleri ise PYO tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Sanayi ile sézlesmeli projelerde sdzlesme miizakeresi ile fikri ve smai miilkiyet hiikiimlerinin
hazirlanmas1 TTO’nun gorev alanindadir; bu projelerin idari-mali yiiriitilmesinde PYO, TTO ile
koordinasyon iginde ¢alisir.

(3) PYO Koordinatérii, Kapadokya Universitesi Fikri ve Smai Miilkiyet Haklar1 Y&nergesi uyarinca
Fikri Miilkiyet ve Ticarilestirme Kurulunun daimi iiyesidir.

(4) Universite biitcesinden desteklenen projelerin basvuru, ara rapor ve sonug raporu asamalarinda fikri
miilkiyet potansiyeli tespit edilen dosyalar, PYO tarafindan gecikmeksizin TTO’ya iletilir.

Raporlama

MADDE 10 - (1) PYO, dénemsel faaliyet raporunu Rektor Yardimcisina sunar. Yillik faaliyet raporunu
ise her yilin ocak ay1 sonuna kadar hazirlayarak, Senatonun uygun goriisiiyle birlikte Yiiksekogretim
Kurulu Bagkanligina sunulmak {izere Rektorliige iletir.

(2) PYO’nun gostergeleri, Teknoloji Transfer Ofisinin gostergelerinden ayri1 olarak tutulur ve ayri
raporlanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Temel lkeler
MADDE 11 - (1) PYO asagidaki temel ilkeler tizerine kurulmustur:

a) Gizlilik: PYO, bagvuru sahibinin izni olmadan bagvurusu veya i¢erigi hakkinda {i¢iincii sahislara
aciklama yapamaz. Basvuruya iligkin 6zel bir sorun olmasi durumunda ancak bagvuru sahibinin
talebi ve izni lizerine sorunun ¢dziimiine katki sunabilecek kisi/kisilerle iletisime gegebilir.

b) Tarafsizlik: PYO, proje ile ilgili problemlerin ¢6ziim arayisinda ¢6ziimii kolaylagtirmaya calisir,
taraf tutmaz.

¢) PYO, faaliyetleri kapsaminda elde ettigi kisisel verileri 24/3/2016 tarihli ve 6698 say1li Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu ile Universitenin ilgili politikalara uygun olarak isler.

¢) PYO, Universitenin bilgi giivenligi, kalite ve ¢evre ydnetim sistemlerinin gerekliliklerine uygun
calisir.

izleme ve Denetim
MADDE 12- (1) PYO’nun faaliyetleri, Rektor Yardimcisi tarafindan donemsel olarak izlenir.
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(2) PYO’nun mali islemleri ve sdzlesme siirecleri, Universitenin i¢c denetim ve kalite ydnetim sistemi

uygulamalarina tabidir.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 13- (1) Bu Yonergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte, Kapadokya Universitesi Teknoloji
Transfer ve Proje Yonetim Ofisi Yonergesinin teknoloji transferi, iniversite-sanayi is birligi, fikri ve

sinai miilkiyet ile sirketlesme ve girisimcilik faaliyetlerine iligskin hiikiimleri yiiriirliikten kalkar.

(2) Diger yonergelerde Teknoloji Transfer ve Proje Yonetim Ofisine yapilan atiflardan bu Yonergenin

gorev alanina girenler PYO’ya, digerleri TTO’ya yapilmis sayilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun
4684 sayili Kanunla degisik 58’inci maddesi geregince hazirlanan Yiiksekdgretim Kurumlar Bilimsel

Aragtirma Projeleri Hakkinda Y 6netmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 15 - (1) ilgili yonetmelik, esas ve usuller geregi diizenlenen bu ydnerge, Kapadokya

Universitesi Senatosunun onayladig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16 - (1) Bu yénerge hiikiimlerini Kapadokya Universitesi Rektdrii yiiriitiir.




