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STAJ İŞLEMLERİ ÖĞRENCİ İŞ AKIŞI
1. Öğrenci staj yapmak istediği işyerini bulur ve iş yeri staj sorumlusu ile birlikte üniversitemiz web sayfasında yayınlanan staj takvimine uygun olarak staj başlangıç ve bitiş tarihini belirler. 

2. Öğrenci KÜN Web sayfasından Staj Başvuru ve Kabul Formunu (2 asıl kopya gereklidir) ve KÜN İş yeri Staj Sözleşmesi’ni (3 asıl kopya gereklidir) indirir. Öğrenci form ve sözleşmede kendisi ile ilgili alanları doldurur. Hem form hem de sözleşme önce üniversitemizce onaylanır. 

3. Öğrenci bölüm/program başkanına/sorumlu öğretim elemanına staj yeri ve tarihinin uygunluğunu sorar. 

                                           
UYGUN GÖRÜLMEDİ

                                                           UYGUN GÖRÜLDÜ

4. Öğrenci, Üniversitemiz ve İş yeri tarafından onaylanan form ve şözleşmenin bir asıl kopyasını iş yeri staj birimine, diğer asıl kopyasını bölüm/program başkanına/sorumlu öğretim elemanına teslim eder. 

5. Bölüm/program başkanı/sorumlu öğretim elemanı staj başlamadan en az iki hafta önce öğrencinin sigorta girişi için Uygulamalı Eğitimler Birimine başvuruda bulunur ve öğrenciye staj dosyasını teslim eder. Öğrencinin sigorta girişi Mali İşler Dairesi tarafından yapılır.

                                 ÖĞRENCİ STAJA BAŞLAR…



STAJ TAMAMLANDI

6. Öğrenci İşveren tarafından onaylanan staj dosyasını bölüm/program başkanına elden ya da posta aracılığıyla ulaştırır. Stajı tamamlanan öğrencinin staj dosyası içerisinde staj başlangıç tarihini içeren Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi ile staj bitiş tarihini içeren Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi mutlaka bulunmalıdır. 
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