Kapadokya Üniversitesi Sınav Hazırlama Yönergesi
Bu yönergede Kapadokya Üniversitesi bünyesinde hazırlanacak sınavların nasıl hazırlanması gerektiği yapısal özellik, sınav içeriği ve sınav türü bakımından oluşturulan kurallar sınırlılığında belirlenmiştir. Yönergede yer almayan koşullar dersi yürüten öğretim elemanının inisiyatifindedir.
1.Yapısal Özellikler
a. Sınav kağıdının ilk sayfasında sınav türü, sınav süresi belirtilmeli ve her sorunun kaç puan olduğu açıklanmalıdır. Sınav süresi belirlenirken öğrencilerin düzeyi, soruların zorluk düzeyi gibi değişkenler göz önünde bulundurulmalıdır.
b. Soru ile ilgili yönerge (soru kökü) veya şıklar tek bir sayfada yer almalı, soru bölünmemelidir.
c. Sorular hazırlanırken imla ve dilbilgisi kurallarına uyulmalı, soruların anlaşılırlığı sınav çoğaltılmadan önce dersin öğretim elemanı tarafından kontrol edilmelidir.
d. Soruların içerisinde ipucu niteliğinde bilgi yer almamalıdır. Ayrıca iki soru arasında birbirini çağrıştıran ifadelere yer verilmemelidir.
e. Soru kökünde gereksiz ayrıntıya yer verilmemelidir.
f. Bir sınavda sorulacak soru sayısını dersin içeriğine, öğretim stratejileri ve yöntemlerine dayalı olarak ilgili dersi yürüten öğretim elemanı belirler. 
g. Sınav kağıdında sorularda vurgu yapılması istenen ifadeler altı çizili ya da kalın yazılmalıdır. Örn: ……hangisi en önemlisidir? , ……hangisi yer almaz?
h. Sınav sorusunda olumsuz soru kökü varsa (……hangisi yer almaz?) cevap şıklarında olumsuz ifadeye yer verilmemelidir.
2. Sınav İçeriği
	Yenilenmiş Bloom Taksonomisine Uygun Bilişsel Basamaklar

	Basamaklar
	Sınav Sorusuna Yönelik Beceriler (Fiil önerileri)

	Hatırlamak
	Tanımla, listele, tablolaştır, uygun kullan, çizelgele

	Anlamak
	Özetle, tanımla, yorumla, örnekle, tahmin et, açıkla, yerleştir, raporlaştır, çevir, dönüştür 

	Uygulamak
	Seç, sınıflandır, gösterisini yap, dramatize et, tecrübe et, kullan, deneyini yap, yorumla, hesapla, çalıştır, çöz, kullan, taslak oluştur, yapılandır, kur 

	Analiz etmek
	Düzenle, karşılaştır, tezat oluştur, açıkla, eleştir, ayırt et,  farkı gör, sorgula, test et, elde et 

	Değerlendirmek
	Değer biç, sırala, tartış, savun, sonuca var, yargıla, seç, destekle, harekete geç, değerlendir, görüş bildir 

	Yaratmak
	Planla, bir araya topla, birleştir, inşa et, yarat, üret,  gerçekleştir, tasarla, oluştur, formülleştir, geliştir 

	Kaynak: Arı, A. (2013). Bilişsel Alan Sınıflamasında Yenilenmiş Bloom, SOLO, Fink, Dettmer Taksonomileri ve Uluslararası Alanda Tanınma Durumları . Uşak Üniversitesi Sosyal Bilimler Dergisi, 6 (2), 259-290. 



a. Ders bilgi paketlerinde yer alan öğrenme kazanımları ile sınav soruları arasında uyumun sağlanması gereklidir. Bu uyuma kanıt oluşturmak için vize ve final sınav dosyalarında hazırlanan soruların hangi öğrenme çıktısıyla ilişkili olduğuna dair bir tablo eklenmesi gerekmektedir.
b. Sınav sorularının kapsam geçerliliği (işlenen ders içeriğinin tamamının kapsanması) kuralına uygun olması önerilmektedir.
c. Sınav soruları hazırlanırken kolaydan-zora, basitten-karmaşığa doğru bir sıra izlenmelidir.
d. Öğrenim görülen bölümün ilk yıllarında (l. ve 2. Sınıf) temel düzey bilişsel becerilere uygun sınav sorusu sorulması önerilmektedir. Yenilenmiş Bloom Taksonomisinin ilk üç basamağı temel düzey bilişsel beceriler olarak değerlendirilir.
e. Öğrenim görülen bölümün son yıllarında (3. ve 4. Sınıf) üst düzey bilişsel becerilere uygun sınav sorusu sorulması da önerilmektedir. Yenilenmiş Bloom Taksonomisinin son üç basamağı üst düzey bilişsel beceriler olarak değerlendirilir.
Çoktan Seçmeli Sınavlarda Soru Hazırlama
a. Çoktan seçmeli sınavlarda şık sayısı en az 5 olmalıdır.
b. Şekil grafik veya tablo içeren maddelerde şekilden önce gelmek üzere kısa bir açıklama yer almalıdır.
c. Soru kökünde bazen nadiren gibi muğlak ifadeler bulunmamalıdır. Kesin ve net bir dil kullanılmalıdır.
d. Çoktan seçmeli testlerin cevap anahtarındaki işaretlemeler bir örüntü oluşturmamalıdır (Sırasıyla, A,B,C,D,E gibi)
e. Şıklar sayısal ifadelerden oluşuyorsa artan veya azalan şekilde sıralanmalıdır.
f. Üst üste üçten fazla olacak şekilde aynı şık doğru yanıt olarak belirlenmemelidir.
g. Şıklarda “hepsi” veya “hiçbiri” ifadeleri kullanılmamalıdır. 
h. Yükseköğretim düzeyinde yapılan sınavlarda doğru-yanlış testinin uygulanması önerilmez.
Açık Uçlu Sınavlarda Soru Hazırlama
a. Sorulara verilecek cevaplar sınırlandırılmalıdır.
b. Bloom Taksonomisinin üst bilişsel basamaklarına uygun düzeyde yorum ve değerlendirme gerektiren sorular tercih edilebilir.
c. Açıklı uçlu sınavlarda tercihli soru kapsam geçerliliğini düşürdüğü için kullanılmamalıdır. (Yedi soruluk bir sınav hazırlayıp, bu sorulardan beş tanesini cevaplayınız gibi) 
d. Soru seçimi, hem konular hem de ölçülecek davranışlar bakımından, öğrenme kazanımlarına uygun olarak yapılmalıdır.

