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1. AMAC: Bu talimatin amaci Universite biinyesinde Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii
tarafindan her yartyil hazirlana 9. hafta durum raporlarinin hazirlanmasi ve iist yonetime
sunulmasina iliskin esaslar1 diizenlemektir.

2. KAPSAM: Universite biinyesinde yer alan tiim Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiiler ve
dekan/miidiirleri kapsar.

3. TANIMLAR:

Universite : Kapadokya Universitesini,
Rektor : Kapadokya Universitesi Rektoriinii,
Senato : Kapadokya Universitesi Senatosunu,
Daire : Egitim Planlama ve Koordinasyon Dairesini,
YGG > Yonetimin Gozden Gegirmesini,
ifade eder.
4. ISLEM

4.1. 9. hafta durum raporlarinin hazirlanmasi islemleri her yariyilin (giiz/bahar) 8.
haftasinda dekan/miidiir tarafindan boliim/program baskanlarina e-posta yolu ile
bildirim yapilarak baslar. Hazirlanan raporlar, akademik takvimde ilan edilen YGG
toplantisindan en geg bir hafta dnce Rektorliige sunulur.

4.1.1. Olusturulacak raporda asagida belirtilen analizler yapilir:

e Bir 6nceki YGG toplantisinda alinan kararlarin ger¢eklesme durumu,

e Derslerin  verimlilikleri ~ ve  Ogrencilerin  uyum  diizeyleri
degerlendirilmesi,

e Derslere devam durumlari ve basar1 analizleri,

e Danismanlik ve Kariyer Planlama dersine katilim durumu,

e Ozel gereksinimli 6grenciler varsa ders ve sinavlarda alinan tedbirler

e Smif/laboratuvar/atdlyelerin fiziksel kosullar1 ve uzaktan OGgretim
sistemi,

e CAP, Yandal, Dikey ve Yatay Ge¢is yapan Ogrencilerin sayilart ve
analizi,

e Program etkinlikleri ile sportif ve kiiltiirel etkinliklere 6grenci katilimi,
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

e Kariyer Yonetimi ve Mezun iliskileri Ofisi faaliyetleri,

e Donem igerisinde alinan paydas goriislerinin durumu,

e Tespitler

e Gerekgesi/nedenleri
Boliim/program bagkanlari derse giren 0gretim elemanlarindan her bir ders igin 9.
Hafta Durum Raporu Formunu (EPK.FR.027) bir hafta ig¢erisinde doldurmalarini
ister.
Ogretim elemanlari tarafindan doldurulan formlar bdliim/program baskanlarina
iletilir.
Fakiilte/Yiiksekokul Dekan/Miidiir Yardimcilart DKM.FR.016 Program Bagkani1 9.
Hafta Durum Raporlarinin hazirlanmasina yonelik olarak boliim/program
bagkanlarin1 gorevlendirir. Boliim/Programlara ait raporlar bdoliim/program
baskanlar1 tarafindan Program Bagkani 9. Hafta Durum Raporu (DKM.FR.016)
kullanilarak tek bir rapor haline getirilerek Dekan/Miidiir Yardimcilarina iletir..
Dekan/miidiir yardimcilari, boliim/program baskanlarindan gelen rapor ve formlari
degerlendirerek Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiilerine ait Dekan Miidiir Yardimcisi 9.
Hafta Durum Raporu (DKM.FR.017) kullanilarak tek bir rapor hazirlayip ilgili
dekan/miidiire gonderir.
Dekan/miidiir tarafindan Dekan Miidiir 9. Hafta Durum Raporu (DKM.FR.018)
hazirlanir. Hazirlanan rapor EPK Dairesi ile istigare edilir.
EPK istisaresi sonucunda hazirlanan rapor EPK Dairesi tarafindan Rektorliik ve
Genel Sekreterlige gonderilir.
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii i¢in hazirlanan raporlar akademik takvimde ilan edilen

tarihte tek bir sunum olarak dekan/miidiir veya gorevlendirilen kisiler tarafindan

sunum yapilarak tiim ilgililer ile paylasilir.

Dekan/miidiirler, raporlarin hazirlanmasi asamasinda istek, goriis ve Oneriler
kisminda ilgili birimle goriisiilerek sonuclandirilamamis, kroniklesme ihtimali
bulunan veya ¢ok sik tekrar edilmis sorunlar1 yazmalar1 gerekmektedir. Raporlarda
miimkiin oldugunca konuya yonelik 6zet bilgilerin gerekli durumlarda grafiklerin

eklenerek anlatimin giiclendirilmesi saglanmalidir.
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4.10. Dekan/miidiirlerin hazirlayacagi rapor igerisinde 6gretim elemanlarinin hazirlamis

olduklar1 rapor igeriklerine ilave olarak asagidaki konularinda belirtilmesi

gerekmektedir.

e Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Birimine bagvuru sayisi,
e Kariyer Yonetimi ve Mezun iliskileri Ofisi faaliyetleri ve kariyer destegi

alan o0grenciler,
e Paydas goriislerinin alinmasina yonelik is ve islemler hakkinda bilgi,

4.11. Dekan/miidiir tarafindan ilgili donemde verilen derslerin genel

Bir 6nceki YGG toplantisinda alinan kararlarin ger¢eklesme durumu,
CAP ve yandal yapan 6grenci sayisi ve genel durum degerlendirmesi,
Dikey ve yatay gegis sayilar1 ve genel durum degerlendirmesi,
Program etkinlikleri ve 6grenci katilima,
Sportif ve kiiltiirel etkinlikler ve 6grenci katilimi,

basari

degerlendirmesi yapilir. Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokulda ilgili donemde verilen

derslerin basar1 degerlendirmeleri grafik yardimi ve istatistiki bilgiler ile aktarilir

(kag ders var, basarisizlik orani yliksek dersler, basar1 orani yiiksek olan dersler

vb.). Varsa standart sapmanin nedenleri kisaca dzetlenir ve alinan tedbirler aktarilir.




