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SUNUS

2005 yilinda Kapadokya Meslek Yiiksekokulu biinyesinde kurulan ve 1 personel ile
faaliyetlerine baslayan Kapadokya Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesinde,
2022-2023 akademik yilinda daire baskani ile birlikte 2 adet kiitiiphaneci, 10 adet sekretarya
personeli ve 5 adet idari personel olmak iizere toplam 17 personel ile Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligimiz faaliyetlerine devam etmektedir.

Dairemizin temel gérev ve amaglar1 Universitemizin akademisyen ve dgrencilerine her
tiirlii bilimsel ¢calismalarinda ihtiyaglar1 olan bilgi ve belgeleri en hizli sekilde saglamaktir.

Kiitiiphanelerimizde, okuyucular tarafindan bildirilen talepler dogrultusunda satin alma
veya bagis yoluyla basili ve elektronik kaynaklarin teminine devam edilmektedir. Bu anlamda
her gecen yil kaynak sayimiz artmaktadir.

2022-2023 akademik yilinda gergeklestirilen acik bilim ve acik erisim calismalar
sonucunda, 6gretim elemanlarimiz tarafindan tretilen ve Universitemiz Kurumsal Akademik
Arsivine yiiklenen makale, kitap, kitap boliimii vb. yayinlara bakildiginda, dnceki yilin iki kati
oraninda ¢alismaya imza atildig1 goriilmektedir. Yiiklenen akademik caligmalarin biiyiik bir
kisminin erisime acgik oldugu dikkate alindiginda; bu sonucun yaymlar i¢cin atif alma,
goriinlirlik ve izlenebilirliklerinin artirilmast ¢abalarina biiylik katki saglayacagimi da
memnuniyetle sdyleyebiliriz.

Okuma alanlariyla birlikte toplam 2.340 m2 kapali alana ve 47.000’in {izerinde basili,
100.000’in tizerinde elektronik kaynak koleksiyonuna sahip kiitiiphanelerimizi, ihtiyag
dogrultusunda gelistirme ve genisletme gayretlerinden taviz vermeyen iiniversitemiz
yoOnetimine siikranlarimi sunarim.

Mehmet CENGIZ
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani



A. MISYON VE ViZYON
Misyonumuz:

Kapadokya Universitesinin misyonu, ¢ikis noktasi evrensel uygulamasi milli olan bir egitim
anlayisiyla, Tirkiye’yi 21. yilizyillda s6z sahibi yapacak yeni nesil kamuoyu onderleri
yetistirmektir.

Vizyonumuz:

Kapadokya Universitesinin vizyonu, Kapadokya’y1 uluslararas1 akademik calismalarin cazibe
merkezi haline getirerek bolgesel, ulusal ve kiiresel sorunlara bilimsel ¢oziimler iiretmektir.

B. YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Kapadokya Universitesi Idari ve Akademik Teskilat Yonergesi uyarinca Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Dairesi, bagkan1 ve personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagida
sunulmustur:

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesinin Gorevleri

a) Baski, film, video-bant, mikrofilm, kayit kataloglar1 hazirlamak,

b) Ogretim elemanlarmin kaynak taleplerini karsilamak,

c) Bibliyografik tarama c¢alismalar1 yapmak,

¢) Kiitliphaneler aras1 igbirligine yonelik ¢calismalar yapmak,

d) Kiitiiphane ihtiyaclari ile ilgili olarak akademik ve idari birimlerle koordinasyon i¢inde
biitce hazirlamak,

e) Universite yayinlari, kitap vesairesin tanitimin1 yapmak, telif haklarin1 korumak ve takip
etmek,

f) Universite kiitiiphanesinin gelistirilmesi amaci ile calismalar yapmak,

g) Universitenin yazigma arsivini diizenlemek ve isleyisi kontrol etmek,

&) Miitevelli Heyet, Rektor ve Genel Sekreter tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanimin Gorevleri

a) Kapadokya Universitesi Idari ve Akademik Teskilat Yonergesinde birim adina belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesini saglamak,

b) Birimin vermis oldugu hizmetlerin aksamamasi i¢in birimde g¢alisan diger personellerin
organizasyonunu saglamak,

¢) Kapadokya Universitesi tarafindan belirlenen yasal mevzuatlar cercevesinde iiniversite
biinyesinde bulunan diger akademik ve idari birimlerle igbirligi yapmak,

¢) Birimi ile ilgili yasa, kanun, tiiziik, tebligat vb. mevzuatin takip edilmesini saglamak, olusan
degisiklikleri list makama bildirerek birim igerisinde de§isen mevzuata uygun ¢alisma esaslari
belirlemek,

d) Kapadokya Universitesi Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili prosediir, talimat ve yasal
sartlara uymak,

e) Stratejik Plan Hazirlama Revizyon ve Kontrol Yonergesinde belirtilen gorev, yetki ve
sorumluluklar yerine getirmek,

) Miitevelli Heyet, Rektor ve Genel Sekreterce verilecek gorevi ile ilgili benzeri isleri yapmak,



g) Her akademik dénem basinda kiitiiphane hizmetleriyle ilgili gelismeleri bildirmek tizere
biilten yayinlamak, donem igerisinde gerceklesecek kisa vadeli gelismelerden kurum ig
paydaslarin1 mail ile bilgilendirmek.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Personelinin Gorevleri

a) Kiitiiphanede bulunan kitaplarin takibini ve diizenlemesini yapmak,

b) Ogrencilerin ve dgretim gorevlilerinin ders notu ve diger fotokopi islerine yardime1 olmak,
¢) Odiing verilen kitaplarin giris-¢ikis kayitlarini tutmak,

¢) Final haftasinda 6gretim gorevlilerinin gonderdigi sorular1 ¢ogaltmak,

d) Deneme Erisimli Veri Tabanlari ara yiiziiniin giinliik olarak takip edilerek giincellenmesini
saglamak,

e) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak.

Yonetim Sekreteri

a) Universite dis paydaslarindan gelen evraklarin kayit islemlerini yapmak,

b) Kaydedilen evraklarin ilgili birimlere iletilmesini saglamak,

¢) Universite biinyesinde {iretilen belgelerin ilgili kisi, kurum ve/veya kurulusa génderilmesini
saglamak,

¢) Gelen telefon cagrilarina cevap vermek veya ilgili birime aktarmak,

d) Universite konuklarin1 gerektiginde agirlamak ve ikram hizmetlerinin organizasyonunu
saglamak,

e) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak.

C. KUTUPHANELER, FiZIKSEL ALANLAR VE TEKNOLOJIK IMKANLAR
Kiitiiphanelerin Calisma Usul ve Esaslari

Universitemiz kiitiiphanelerinin gelistirilmesi ¢alismalar1 kapsaminda 2019 yili Kasim ayimnda
Kapadokya Universitesi Kiitiiphane Calisma Esaslari Yonergesi
(http://kalite.kapadokya.edu.t/DOKUMAN/YNG.037.K%C3%9CT%C3%ICPHANE-
%C3%87ALI%C5%IEMA-ESASLARI-Y%C3%96NERGES%C4%B0.Pdf ) olusturulmus;
koleksiyon gelistirme, satin alma ve bagis islemleri, tezlerin koleksiyona eklenmesi, Ulusal Tez
Merkezine veri girisleri, teknik hizmetler, yararlandirma ve odiing hizmetleri gibi
kiitliphanelerimiz biinyesinde yiiriitilmekte olan tim islem ve hizmetler yoOnergede
tanimlanmustir.

2022-2023 akademik yil1 baginda tiniversitemiz akademik birimlerinden gelen kitap talepleri
dogrultusunda 999 adet kitap satin alma yoluyla, 3.341 adet kitap ise bagis yoluyla olmak tizere
toplam 4.340 adet yayin kiitiiphanemiz koleksiyonlarina dahil edilmistir. Bu sonugla toplam
basili yayin sayimiz 48.357 adet olmus, bunlarin 47.397 adedi halihazirda kullanici hizmetine
sunulmustur. Yaklasik 960 yayimin tasnif vb. teknik islemleri devam etmekte olup, s6z konusu
islemlerin tamamlanmasini miiteakip bu yayinlar da koleksiyona dahil edilecektir.

Satin alma ve bagis yoluyla temin edilmis olup koleksiyona dahil edilen yayinlarin listeleri ekte
(Ek.1 ve Ek.2) sunulmustur.


http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/YNG.037.K%C3%9CT%C3%9CPHANE-%C3%87ALI%C5%9EMA-ESASLARI-Y%C3%96NERGES%C4%B0.Pdf
http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/YNG.037.K%C3%9CT%C3%9CPHANE-%C3%87ALI%C5%9EMA-ESASLARI-Y%C3%96NERGES%C4%B0.Pdf

Kiitiiphane Kullanim Kurallar:

Kiitiiphanelerin kullanim kurallar1 Kapadokya Universitesi Calisma Esaslar1 Y&nergesi’nde
asagida sunuldugu sekilde belirlenmistir:

a) Kullanicilar, kiitliphane ¢alisma saatlerine riayet etmelidir.
b) Kiitiiphaneye kimlik kartiyla gelinmeli, soruldugunda kimlik kartlar1 gosterilmelidir.
c¢) Kiitiiphanede sigara igmek, yiiksek sesle konugmak ve giiriiltii yapmak yasaktir.

¢) Kiitiiphane i¢inde cep telefonu ile konusulmaz.
d) Kiitiiphaneye yiyecek ve i¢ecekle girilmez.

e) Kaynaklarin (kitap vb.) kiitiiphane veya iiniversite icindeki fotokopi biriminde kismi
fotokopisi telif haklar1 kanunu uyarinca yapilabilir.
f) Kiitiiphane kullanicilari, kiitiiphane personeline ait araglari izinsiz kullanamaz ve
kiitliphaneye ait elektronik ara¢ ve gereglerin yerlerini degistiremez.
g) Kiitiiphane i¢inde sahibi belli olmayacak sekilde ¢canta veya 6zel esya birakilmaz.
Kullanicilar kisisel esyalarini korumakla yilikiimliidiir. Calinma ve kaybolma olaylarindan
kiitiiphane ve personel sorumlu tutulamaz.
g) Kiitiiphane i¢inde gerekli goriildiigii takdirde her tiirlii canta ve 6zel esya gorevli personel
tarafindan kontrol edilir.
h) Odiing islemi tamamlanmadan kaynaklar disar1 ¢ikarilamaz.
1) Kiitiiphane materyalini izinsiz alan veya zarar verenler, bir tutanak ile Rektorliige bildirilir.

Fiziksel Alanlar ve Teknolojik imkanlar

Merkez Sosyal Bilimler | Fen Bilimleri Fabrika E.nsmlf
Kiitiiphane Kiitiiphanesi Kiitiiphanesi Yerleske Kitaphg:
Kitaphgi
Alam Kaynak Alani Kaynak Alam Kaynak Alani Kaynak Alam Kaynak
Sayisi Sayisi Sayisi Sayisi Sayisi
190 10.462 | 357,7 | 18.445 | 577,1 | 16.459 156 1030 57,5 1001
m2 Adet m2 Adet m2 Adet m2 Adet m2 Adet

Universitemiz kiitiiphanelerine iliskin fiziki alan bilgileri, koleksiyon sayilar1 ve kullanict
hizmetine sunulan bilgisayar sayilariyla ilgili detaylar asagida verilmistir:

Merkez Kiitiiphane (Mustafapasa)

2007 yilindan bu yana Dewey Onlu Siniflama Sistemine gore tasnifli olan merkez kiitiiphane
koleksiyonu, 2018-2019 egitim-6gretim yilinda Library of Congress (LC) Siniflama Sistemine
dontstiiriilmiistiir. Yaklasik 11.000 kitap kapasitesiyle hizmet veren kiitliphanenin halihazirda
10.462 adetlik koleksiyonu bulunmaktadir. 190 m2 toplam kapali alana sahip olan
kiitiiphanenin koleksiyon igerigi din, ekonomi, felsefe, havacilik, hukuk, mimarlik, tarih,
edebiyat alanlarindan olusmaktadir. Agik raf sistemiyle hizmet veren Merkez Kiitiiphane, 110
m2 sessiz alana ve 80 m2 sesli alana sahiptir. Kiitiiphane biinyesinde internet baglantis1 bulunan
4 bilgisayar kullanict hizmetine sunulmus durumdadar.




Sosyal Bilimler Kiitiiphanesi (Mustafapasa)

Mustafapasa yerleskemizde bulunan Sosyal Bilimler Kiitiiphanesi toplam 357,7 m2 kapali
alana ve yaklasik 19.000 kitab1 kapsayacak raf kapasitesine sahiptir. Agik raf sistemiyle hizmet
veren kiitliphanede halihazirda 18.445 adet yayin kullanic1 hizmetine sunulmus durumdadir.
Library of Congress (LC) Smiflama Sistemine gore tasnif edilmis kiitiiphane, 77 m2 sessiz
alana ve 280,7 m2 sesli alana sahiptir. Kiitiiphanenin koleksiyonu agirlikli olarak cografya, dil,
edebiyat, hukuk, psikoloji, beseri bilimler ve tarih alanlarindan olusmaktadir. Kiitiiphane
bilinyesinde internet baglantis1 bulunan 1 bilgisayar kullanic1 hizmetine hazir durumdadir.

Fen Bilimleri Kiitiiphanesi (Urgiip)

Urgiip yerleskemizde Saglik Bilimleri Yiiksekokulu biinyesinde kurulan kiitiiphane, toplam
559,2 m2 kapal1 alana ve yaklasik 20.000 kitab1 kapsayacak raf kapasitesine sahiptir. Agik raf
sistemiyle hizmet veren kiitliphanemiz Library of Congress (LC) Siniflama Sistemine gore
tasnif edilmistir.

Halihazirda 16.459 yayinin kullanict hizmetine sunuldugu kiitiiphanede 290,7 m2 sesli alan ve
286,4 m2 sessiz alan bulunmaktadir. Kiitiiphane koleksiyonu fen bilimleri basta olmak {izere,
edebiyat, hukuk, tarih, cocuk gelisimi, gastronomi, sosyal hizmet, beslenme ve egitim
bilimlerinden olusmaktadir. Kiitiiphane biinyesinde internet baglantisi olan bir bilgisayar
kullanici hizmetine sunulmustur.

Urgiip Fabrika Yerleske Kitaphg

Urgiip Fabrika yerleskesinde bulunan idari binada 156 m2 kapali alana sahip yaklasik 2.000
kitap kapasiteli Fabrika Yerleske Kitapligi olusturulmustur. Halihazirda 1.030 yayinin kullanict
hizmetine sunuldugu kiitiiphanede 47 m2 sesli alan ve 109 m2 sessiz alan bulunmaktadir. Bu
kitaplik i¢in ilgili alanlarda yayin tedariki devam etmektedir.

Enstitii Kitaphg:

Mustafapasa yerleskemizde bulunan kitapligimizda hali hazirda 1.001 yaymnin kullanict
hizmetine sunuldugu, enstitli programlarimizin desteklenmesi amaciyla kitaplik alam
olusturulmugtur. Kitaplik 57,5 m2 kapal1 alana sahiptir. Bu kitaplik i¢in ilgili alanlarda yayin
tedariki devam etmektedir.



C. ELEKTRONIK KAYNAKLAR

2022-2023 akademik yilinda abone olunan veri tabanlarina iligkin bilgiler asagida verilmistir:

S. No.

Veri Tabam1 Ad1

Veri Tabam Icerigi

1

Dentistry & Oral Sciences
Source

Dis hekimligi

Hospitality & Tourism
Complete

Yemek pisirme sanatlari, istatistikler, gelisim ve
yatirim, yiyecek ve icecek yonetimi, konaklama
kanunlari, otel yonetimi ve yonetimsel
uygulamalar, dinlenme ve is turlari, pazar
egilimleri, teknoloji.

Medline Complete

Tip, saglik bilimleri, klinik bakim, kamu saglig
ve saglik politikasi gelistirme gibi ¢ok cesitli
konular

Applied Science &
Technology Source Ultimate

Bilgisayar Sistemleri, Bilgisayar Veri Tabanlar1 &
Yazilim, Enerji Kaynaklar1 & Arastirma, Gida &
Gida Endiistrisi, Kimya, Makinalar, Miihendislik
Disiplinleri, Miithendislik & Biyomedikal
Materyaller, Uzay Bilimi, Yapay Zeka

Legal Online Hukuk

Online kiitiiphane ile; telif haklar1 Legal
Yayinciliga ait basili hukuk kitaplar1 (500 +) ve 14
farkli bagliktaki hukuk dergilerinin (750 +) tiim
sayilarinin basili ile birebir ayn1 goriiniimlii dijital
hallerine online olarak ulasilabilmektedir.

LegalBank

Legalbank ile; igtihata (2.400.000 +) (Yargitay,
Danistay, BAM, BIM vb.) mevzuata (46.000 +)
(Kanun, KHK, CBK, Yonetmelik, Teblig vb)
akademik ve uygulamaya yonelik makalelere
(25.700 +) , tezlere (11.400 + ) dilekge ve
belgelere (2.500 +) gerekgelere (400 +) online
olarak erisilebilmektedir.

SOBIAD

Sosyal Bilimler, Fen Bilimleri, Saglik Bilimleri
alanlarinda yayimlanan 1326 dergi indeksi ve
atiflarini igerir. Sosyal Bilimler alaninda
Tiirkiye’nin en kapsamli atif dizinidir

EBSCO Ebook Super
Collection

Sosyal Bilimler, Fen Bilimleri, Saglik Bilimleri
alanlarinda yayinlanan 600 bini agkin e-Kitap
iceren genis kapsamli disiplinlerarasi tam metin e-
kitap veri tabanlarindan biridir

ASHA

ASHA (Amerikan Konusma- Dil ve Isitme
Dernegi) Amerika Birlesik Devletleri’nde
Odyologlar, Dil Konusma Terapistleri, Dil
Konusma ve Isitme bilim insanlar1, Odyoloji
Asistanlari, Dil Konusma Terapisi Asistanlari ve
ogrencileri i¢in ulusal diizeyde bir profesyonel,
bilimsel, liyelik ve ruhsatlandirma dernegidir. Bu
veri tabaninda 4 dergiye abone olunmustur
(JSLHR) (LSHSS) (AJSLP) (Perspectives of the
Asha Special Interest Groups)




Bilimsel arastirma siirecinde ihtiya¢ duyulabilecek
her tiirlii yontem ve bu siirecte kullanilan

10 JAYEUM bilgisayar yazilimlar ile ilgili online dersler
icermektedir.
Dil, Konusma, Isitme, Odyoloji, Dil Konusma
11 |BIAMED Terapisi gibi ¢ok konular1 iceren 4 dergiye abone

olunmustur.(eSpeech Pathology, Speech Therapy,
Medbridge Premium, Simucase )

Akademik personelimizin ULAKBIM veri tabanlarina koleksiyon bazli erisimini hizlandirmak
amactyla kiitiphane sayfamizda “Abone Olunan Veri Tabanlari” listesi genisletilmis,
ULAKBIM veri tabanlar1 koleksiyon bazli olarak bu sayfaya eklenmistir. Listeye asagidaki
adresten erigim saglanabilir.
https://kutuphane.kapadokya.edu.tr/elektronik-kaynaklar/abone-olunan-veri-tabanlari/

Bunlarin disinda ¢esitli alanlarda konulari igeren 111 adet agik erisimli veri tabani tiniversitemiz
kiitiiphane sayfasinda kullanict hizmetine sunulmus; agik erigimli veri tabanlari ile deneme
erisimli veri tabanlarina yoOnelik nitelik ve nicelik gelistirme c¢alismalar1 halen
stirdiiriilmektedir.

Yerleske Dis1 Erisim

Kiitliiphane internet sayfasinda katalog tarama islemleri ve elektronik kaynaklara erisim igin
asagidaki Proxy ayarlar1 hazirlanarak  https://kutuphane.kapadokya.edu.tr/elektronik-
kaynaklar/elektronik-kaynaklara-yerleske-disi-erisim-proxy/ adresinde yayimlanmuistir.

Yerleske dist  erisimde sorun yasayan Ogrenci ve  Ogretim  elemanlarina
kutuphane@kapadokya.edu.tr adresinden e-posta yoluyla veya telefonla gériismek suretiyle
yardimci olunmaktadir.

Cihazlara gore Proxy ayarlart:

Android Mobil Proxy

Android WIFI Proxy

Apple WIFI Proxy

Chrome Proxy

Internet Explorer Proxy

Opera Proxy

Mozilla Proxy
Macbook Proxy

D. YARARLANDIRMA HiZMETLERI


https://kutuphane.kapadokya.edu.tr/elektronik-kaynaklar/abone-olunan-veri-tabanlari/
https://kutuphane.kapadokya.edu.tr/elektronik-kaynaklar/elektronik-kaynaklara-yerleske-disi-erisim-proxy/
https://kutuphane.kapadokya.edu.tr/elektronik-kaynaklar/elektronik-kaynaklara-yerleske-disi-erisim-proxy/
mailto:kutuphane@kapadokya.edu.tr
http://kutuphane.kapadokya.edu.tr/wp-content/uploads/2020/06/Android-Mobil-Veri-proxy.pdf
http://kutuphane.kapadokya.edu.tr/wp-content/uploads/2020/06/Android-Wifi-Proxy.pdf
http://kutuphane.kapadokya.edu.tr/wp-content/uploads/2020/06/Apple-Wifi-Proxy-.pdf
http://kutuphane.kapadokya.edu.tr/wp-content/uploads/2020/06/Chrome-Proxy.pdf
http://kutuphane.kapadokya.edu.tr/wp-content/uploads/2020/06/Internet-Explorer-Proxy-.pdf
http://kutuphane.kapadokya.edu.tr/wp-content/uploads/2020/06/Opera-Proxy-.pdf
http://kutuphane.kapadokya.edu.tr/wp-content/uploads/2020/06/Proxy-Mozilla.pdf
http://kutuphane.kapadokya.edu.tr/wp-content/uploads/2020/06/Macbook-Proxy.pdf

Uyelik

Kapadokya Universitesi personeli ve &grencileri, iiniversiteye ait yerleskelerde bulunan
kiitiiphanelere dogal iiyedirler.

Bu dogrultuda 2022-2023 akademik yil1 igin kiitiiphane iiye sayis1 asagidaki gibi olusmustur:

Sayisi

Ogrenci Sayisi Akademik Personel Idari Personel Sayis1 | Kiitiiphane Uye Sayisi

6.872 440 311 7.623

Odiin¢ Hizmetleri

Universitemiz kiitiiphanelerinde ddiing siireleri “Kapadokya Universitesi Kiitiiphane Calisma
Esaslar Yonergesi”’nde belirlenmis ve asagidaki tabloda sunulmustur:

Kullaniex Tiirii Eser Adedi | Odiing Siiresi
Akademik Personel, Yiiksek Lisans / Doktora Ogrencileri 6 30 giin
On Lisans ve Lisans Ogrencileri 3 15 giin
Idari Personel 3 15 giin

2022-2023 akademik yilinda kiitiiphanelerimizde ddiing verilen kaynak sayis1 1.609 olarak
gerceklesmistir. 2022-2023 yilinda egitim-6gretim faaliyetleri 6 Subat depremleri nedeniyle
uzaktan egitim yontemiyle verilmis oldugundan 2022-2023 yilinda, dnceki yila oranla 6diing
verilen kaynak sayisinda %10’a yakin diisiis goriilmiistiir.

Odiing Verilen Kaynaklarin Sayisal Dagilimi

Ogrenci Ogretim Elemam Idari Personel Toplam

1021 509 79 1609

E. TEKNiIiK HIZMETLER

Universitede verilen egitim, dgretim ve arastirma etkinliklerini destekleyen tiim basili ve
elektronik bilgi kaynaklarmin tedarikinden okuyucu kullanimmna sunulacak duruma
getirilmesine  kadar  sliren  islemlerin  tamami  teknik  hizmetler = kapsaminda
degerlendirilmektedir.

Kataloglama ve Simiflama

Bir yayin i¢in teknik hizmetler kapsaminda uygulanan kataloglama ve smiflama islemleri
sirasiyla asagida sunulmustur:
1. Yayinin, i¢indekiler boliimiinden incelenerek konusunun belirlenmesi,
2. Konusuna gore Library of Congress (LC) sisteminden tasnif numarasinin belirlenmesi
ve Yordam kiitiiphane programina kaydedilmesi,
3. Yordam kiitiiphane programinda olusturulan yer numarasinin etiketlere islenmesi ve
yayinin sirt kismina yapistirilmast,
4. Yaymnin yer numarasi dogrultusunda ilgili rafa yerlestirilmesi.



Kiitiiphane koleksiyonuna eklenen her yaym yukaridaki iglemlerin tamamlanmasini takiben
kullanici  hizmetine sunulmaktadir. 2022-2023 egitim-6gretim yilinda bu islemleri
tamamlanarak koleksiyona eklenen yayin sayis1 4.340’tur.

Ayiklama ve imha

Standart saklama siiresi dolmus dokiimanlar ile ciltleme/tamir islemi uygulanamayacak kadar
yipranmig ve giincelligini tamamen yitirmis olan yayinlar, Kapadokya Universitesi Kiitiiphane
Calisma Esaslar1 Yonergesi uyarinca ayiklama ve imha iglemine tabi tutulmaktadir.

Ayiklama ve imha islemleri, dokiimanlarin iiretildigi ilgili idari/akademik birim ile Kiitiiphane
ve Dokilimantasyon Dairesi tarafindan gorevlendirilen personelden olusan Ayiklama ve Imha
Komisyonunca yiiriitiilmektedir.

F.INSAN KAYNAKLARI

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi biinyesinde 2022-2023 yilinda gorev alan personel ve
kismi zamanli ¢alisan sayilar1 asagida verilmistir:

- . | Sekreterya Fotokopi | ;, . .
Kiitiiphaneci Hizmetleri Hizmetleri Idari Personel | Kismi Zamanh Calisan
2 10 2 3 10

G. KURUMSAL AKADEMIK ARSIV SISTEMI (KUNASIS)

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi, Universite tarafindan dogrudan ve dolayli olarak
yayinlanan; kitap, makale, tez, bildiri, rapor gibi tiim akademik kaynaklar1 uluslararasi
standartlarda dijital ortamda depolar, Universitenin akademik performansini izlemeye aracilik
eder, kaynaklar1 uzun siireli saklar ve yayinlarin etkisini artirmak icin telif haklarina uygun
olarak agik erisime sunar.

2019-2020 akademik yilinda kurulan sistemin yiiriitilmesine iliskin usul ve esaslar
“Kapadokya Universitesi A¢ik Erisim ve Kurumsal Arsiv Yonergesi”’nde belirlenmistir.

Soz konusu yonergeye asagidaki adresten erigim saglanabilmektedir.
http://kalite.kapadokya.edu.t/DOKUMAN/YNG.038.A%C3%871K-
ER%C4%B0%C5%9E%C4%B0OM-VE-KURUMSAL-AR%C5%9E%C4%B0OV-
Y%C3%96NERGES%C4%B0.Pdf

Kapadokya Universitesi A¢ik Erisim ve Kurumsal Arsiv Yonergesi uyarinca Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin ytlikiimliiliikleri asagida listelenmistir:

a) Kaynaklarin saglanmasi, depolanmasi, erisime sunulmasi ve diger tiim ilgili islemlerin isbu
yonergeye ve diger sair mevzuata uygun sekilde yliriitiilmesinden,

b) KUNASIS’de yer alan akademik c¢alismalarin derlenmesinden ve giivenli sekilde
depolanmasindan,

c) KUNASIiS’e aktarilan bilimsel ¢alismalara ait {ist verilerin uluslararasi standartlara
uygunlugunun saglamasindan,


http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/YNG.038.A%C3%87IK-ER%C4%B0%C5%9E%C4%B0M-VE-KURUMSAL-AR%C5%9E%C4%B0V-Y%C3%96NERGES%C4%B0.Pdf
http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/YNG.038.A%C3%87IK-ER%C4%B0%C5%9E%C4%B0M-VE-KURUMSAL-AR%C5%9E%C4%B0V-Y%C3%96NERGES%C4%B0.Pdf
http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/YNG.038.A%C3%87IK-ER%C4%B0%C5%9E%C4%B0M-VE-KURUMSAL-AR%C5%9E%C4%B0V-Y%C3%96NERGES%C4%B0.Pdf

¢) KUNASIS’in veri tabanlarinda taranmasini saglamak iizere ulusal ve uluslararasi
kuruluslarla s6zlesmelerin yapilmasindan,

d) Kurumsal arsiv sistemine iligkin diger tiniversite ve kurumlarla yapilacak anlasma ve isbirligi
caligmalarinin yiiriitiilmesinden,

e) KUNASIS’e yiiklenen ¢alismalara Digital Object Identifier (Sayisal Nesne Tanimlayici)
verilmesinden,

f) KUNASIS’e yiiklenen verilerin 6zgiinliik kontrollerinin  yapilmasmin  veya
belgelendirilmesinin temininden,

g) KUNASIS’e yiiklenen calismalarin telif haklarini Creative Commons araglari ile
lisanslamasini saglamaktan,

g) Kurumsal Akademik Arsiv Bilgi Formunun hazirlanarak Ag¢ik Bilim ve Kiitiiphane
Komisyonuna sunulmasindan,

h) Yillik Faaliyet Raporlarinin hazirlanmasindan ve Akademik personel performans
degerlendirmesi verilerinin hazirlanmasindan,

1) Tam zamanli 6gretim elemanlariin kendilerinin depoladigi yayinlar harig, olmak iizere,
KUNASIS’de acik erisime agilacak tiim ¢alismalarin ve iist verilerinin depolanmasindan,

i) KUNASIS’de acik erisime agilmadan once, tam metin yaymlarin telif haklarinin
SHERPA/Romeo veri tabanindan kontrol edilmesinden,

sorumludur.

KUNASIS’e Veri Girisi

Kapadokya Universitesi Agik Erisim ve Kurumsal Arsiv Yonergesi uyarmca KUNASIS te
depolanacak materyaller asagida tanimlanmistir:

a) Bilimsel dergilerde yayinlanmig makaleler
b) Yayinlanma asamasinda olan makaleler

¢) Yiiksek lisans ve doktora tezleri

¢) Donem odevleri

d) Konferans bildirileri

e) Seminer metinleri

f) Teknik notlar

g) Proje raporlari

g) Patent belgeleri

h) Kitaplar

1) Kitap boliimleri

i) Dergiler

J) Biiltenler

K) Arastirma verileri (Istatistikler, Deney Sonuglar1, Olgiimler, Gézlemler, Goriisme
Kayaitlari, Goriintiiler vb.)

Yénergenin 7’nci maddesinin 6'nc1 fikrasmin (a) bendinde “Ogretim elemanlari, kurum igi ve
kurum dis1 raporlamalarda kullanilmak iizere, yayinlarini her y1l 30 Temmuz tarihinden énce
KUNASIS e girmekle yiikiimliidiir.” hiikmii yer almaktadir.

Veri girislerinin yapilmasinda sistemin kullanimina iliskin Kurumsal Akademik Arsiv
(KUNASIS)Kilavuzu (http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/KD.KL.004.KURUMSAL -
AKADEM%C4%B0OK-AR%C5%9E%C4%B0V-(K%C3%9CNAS%C4%B0S)-
KILAVUZU.Pdf) ve KUNASIS Kullanimi Is Akisi

(http://kalite.kapadokya.edu.tr/ DOKUMAN/KD.%C4%B0A.007.K%C3%9CNAS%C4%B0S



http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/KD.KL.004.KURUMSAL-AKADEM%C4%B0K-AR%C5%9E%C4%B0V-(K%C3%9CNAS%C4%B0S)-KILAVUZU.Pdf
http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/KD.KL.004.KURUMSAL-AKADEM%C4%B0K-AR%C5%9E%C4%B0V-(K%C3%9CNAS%C4%B0S)-KILAVUZU.Pdf
http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/KD.KL.004.KURUMSAL-AKADEM%C4%B0K-AR%C5%9E%C4%B0V-(K%C3%9CNAS%C4%B0S)-KILAVUZU.Pdf
http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/KD.%C4%B0A.007.K%C3%9CNAS%C4%B0S-KULLANIMI.Pdf

-KULLANIMI.Pdf) olusturulmus, oOgretim elemanlarimizin bu kilavuz ve is akist
dogrultusunda yayinlarini sisteme yiiklemeleri saglanmis, destek talebinde bulunan 6gretim
elemanlarina uzak masaiistli baglantisi ile destek verilmistir.

Son iki yilda sisteme yiiklenen yayin tiirleri ve sayilar1 asagidaki tabloda sunulmustur:

2021-2022 itibariyle 2022-2023 Ulasilan

Yayin Tiirii Yayin Sayisi Yayin Sayis1 (Toplam)
Makale 521 639

Kitap 63 96

Kitap Bolimii 120 161
Konferans Ogesi 148 171

Gorsel 144 228

Diger* 28 31

Proje 13 16
Bildiri/Rapor 4 9

Yiiksek Lisans Tezi 54 202
TOPLAM 1095 1553

*Bizim English Kiilliyati, Veri Setleri, Biiltenler

G. ENGELSIZ KUTUPHANE

2020-2021 egitim-6gretim yilinda Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu
(BAP) tarafindan onaylanan ve KUNSES-Gérme Engelliler Icin Sesli Kiitiiphane Projesi adi
altinda yiiriitiilmekte olan Engelsiz Kiitiiphane hizmetleri igin, Urgiip Fen Bilimleri
Kiitiiphanemizde bir 6zel alan olusturulmus, bu alanin engelsiz kiitiiphane ¢aligmalarina uygun
hale getirilmesi i¢gin gerekli altyap1 caligmalari tamamlanmuistir.

S6z konusu alanda kullanilmak iizere 2 masaiistii bilgisayar, mikrofon vb. donanim tedarik
edilmis, Universitemiz 6grenci ve 6gretim elemanlarindan olusan goniilliilerin okumalariyla
sesli kiitiiphane arsivi olusturma calismalar1 baslatilmis ve devam etmektedir.


http://kalite.kapadokya.edu.tr/DOKUMAN/KD.%C4%B0A.007.K%C3%9CNAS%C4%B0S-KULLANIMI.Pdf

EKLER

1. Koleksiyona Dahil Edilen Satin Alinmig Yayin Listesi
2. Koleksiyona Dahil Edilen Bagisla Gelen Yayin Listesi



