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LiSANSUSTU EGIiTiM, OGRETIM VE ARASTIRMA ENSTITUSU
TEZ VE DONEM PROJESI YAZIM YONERGESI

Amag ve Kapsam

Bu ydnergenin amaci, Kapadokya Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yénetmeligi uyarinca Kapadokya Universitesi Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Arastirma
Enstitiisii’'nde hazirlanan tezlerin ve donem projelerinin yazimi ve basimiyla ilgili
esaslar1 diizenlemektir.

Kisaltmalar ve Tanimlar
Bu yonergede kullanilan kisaltmalar agagidaki anlamlar1 ifade eder:

a) Enstitii: Kapadokya Universitesi Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Arastirma
Enstitiisti

b) Senato: Kapadokya Universitesi Senatosu

C) Anabilim Dali: Enstitiide egitim programi bulunan anabilim/anasanat dali

¢) Tez: Yiiksek Lisans veya Doktora tezi

d) Donem Projesi: Tezsiz yiiksek lisans programlarindan mezun olabilmek igin
egitimin son yariyilinda yazilmasi gereken ve ana metni (Kapak, Bildirim,
Kaynakga, vb. sayfalar1 hari¢) en az 5000, en fazla 15000 kelimeden olusan
proje ¢alismasi
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Kapadokya Universitesi
Lisansustu Egitim, Ogretim ve Arastirma Enstitiisi
[Anabilim Dali]
[Bilim Dal (Varsa)]

[DONEM PROJESI/TEZ ADI]

[Ogrencinin Adi SOYADI]

[Tezin Turh (Dénem Projesi/YUlksek Lisans Tezi/Doktora Tezi)]

Nevsehir, [Yili]



Bu sayfa bos birakiimalidir.



[DONEM PROJESI/TEZ ADI]

[Ogrencinin Adi SOYADI]

Kapadokya Universitesi
Lisansustl Egitim, Ogretim ve Arastirma Enstitlisi
[Anabilim Dali]
[Bilim Dali (Varsa)]

[Tezin Turh (Donem Projesi/YUksek Lisans Tezi/Doktora Tezi)]

Nevsehir, [Yili]



KABUL VE ONAY

[Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan “[Tezin Adi]” baglikli bu ¢alisma, [Savunma
Sinavi Tarihi] tarihinde yapilan savunma sinavi sonucunda basarili bulunarak jirimiz tarafindan
[Tezin Taru (Yliksek Lisans Tezi/Doktora Tezi)] olarak kabul edilmistir.

[Imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi] (Baskan)

[Iimza]

[Unvani, Adi ve Soyadi] (Danisman)

[Imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi] (Uye)

[Imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi] (Uye)

[imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi] (Uye)

Bu tez calismasinda Sayin (Unvani, Adi ve Soyadi) Ortak Danisman olarak gérev almistir
(Varsa).

Yukaridaki imzalarin adi gegen 6gretim Gyelerine ait oldugunu onaylarim.

[Unvani, Adi ve Soyadi]
Enstiti Mudurd



KABUL VE ONAY (Yalnizca “Tezsiz” programlar igin)

[Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan “[Dénem Projesi Ad1]” baslkli bu calisma,
[Sunum Tarihi] tarihinde yapilan s6zIi sunum sonucunda basarili bulunarak Dénem Projesi

olarak kabul edilmistir.

[Imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi] (Danisman)

Yukaridaki imzanin adi gegen 6gretim Uyesine ait oldugunu onaylarim.

[Unvani, Adi ve Soyadi]
Enstitd Muduri



YAYIMLAMA VE FiKRi MULKIYET HAKLARI BEYANI

Enstiti tarafindan onaylanan lisanslstli tezimin tamamini veya herhangi bir kismini, basil
(kagit) ve elektronik formatta arsivieme ve asagida verilen kosullarla kullanima agma iznini
Kapadokya Universitesine verdigimi bildiririm. Bu izinle Universiteye verilen kullanim haklari
disindaki tim fikri mulkiyet haklarim bende kalacak, tezimin tamaminin ya da bir bolimdnun
gelecekteki calismalarda (makale, kitap, lisans ve patent vb.) kullanim haklari bana ait olacaktir.
Tezin kendi orijinal ¢alismam oldugunu, baskalarinin haklarini ihlal etmedigimi ve tezimin tek
yetkili sahibi oldugumu beyan ve taahhit ederim. Tezimde yer alan telif hakki bulunan ve
sahiplerinden yazili izin alinarak kullaniimasi zorunlu metinleri yazil izin alarak kullandigimi ve
istenildiginde suretlerini Universiteye teslim etmeyi taahhiit ederim.

Yiksekogretim Kurulu tarafindan yayinlanan “Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda
Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Agilmasina lliskin Yénerge” kapsaminda tezim
asagida belirtilen kosullar haricince YOK Ulusal Tez Merkezi / Kapadokya Universitesi
tarafindan agik erisime agcilir.

|:| Enstitl / Fakilte yonetim kurulu karari ile tezimin erisime acgilmasi mezuniyet
tarihimden itibaren 2 yil ertelenmisgtir.

|:| Enstiti / Fakllte yénetim kurulunun gerekgeli karari ile tezimin erisime agilmasi
mezuniyet tarihimden itibaren ..... ay ertelenmistir.

|:| Tezimle ilgili gizlilik karari verilmistir.

...... A S
[imza]
[Ogrencinin Adi SOYADI]



YAYIMLAMA VE FiKRi MULKIYET HAKLARI BEYANI (Yalnizca “Tezsiz” programlar igin)

Enstiti tarafindan onaylanan lisansisti dénem projemin tamamini veya herhangi bir kismini,
basili (kagit) ve elektronik formatta arsivieme ve kullanima agma iznini Kapadokya
Universitesine verdigimi bildiririm. Bu izinle Universiteye verilen kullanim haklari digindaki tim
fikri mulkiyet haklarim bende kalacak, dénem projemin tamaminin ya da bir bolimindn
gelecekteki calismalarda (makale, kitap, lisans ve patent vb.) kullanim haklari bana ait olacaktir.
Doénem projesinin kendi orijinal ¢galismam oldugunu, bagkalarinin haklarini ihlal etmedigimi ve
doénem projemin tek yetkili sahibi oldugumu beyan ve taahht ederim. Dénem projemde yer alan
telif hakki bulunan ve sahiplerinden yazili izin alinarak kullaniimasi zorunlu metinleri yazil izin
alarak kullandigimi ve istenildiginde suretlerini Universiteye teslim etmeyi taahhiit ederim.

...... [oooiiidoil.
[imza]
[Ogrencinin Adi SOYADI]



ETiK BEYAN

Bu calismadaki butin bilgi ve belgeleri akademik kurallar ¢ergevesinde elde ettigimi, gorsel,
isitsel ve yazili tim bilgi ve sonuglar bilimsel ahlak kurallarina uygun olarak sundugumu,
kullandigim verilerde herhangi bir tahrifat yapmadigimi, yararlandigim kaynaklara bilimsel
normlara uygun olarak atifta bulundugumu, tezimin/dénem projemin kaynak gosterilen durumlar
disinda 6zgin oldugunu, Tez/Donem Projesi Danismaninin Unvani, Adi SOYADI
danismanliginda tarafimdan uretildigini ve Kapadokya Universitesi Lisansiistii Egitim, Ogretim
ve Arastirma Enstitisi Tez ve DOnem Projesi Yazim Ydnergesine gore yazildigini beyan
ederim.

[Imza]

[Ogrencinin Unvani (varsa). Adi SOYADI|



OZET

[Yazarin SOYADI, Ad1]. [Tezin Adi], [Tezin Tart (Dénem Projesi/YUksek Lisans
Tezi/Doktora Tezi)], Nevsehir, [Yil].
(En fazla 300 kelime)



ABSTRACT

[LAST NAME, Name]. [Thesis Title], [Thesis Type (Graduation Project/Master’'s
Thesis/Ph. D. Dissertation)], Nevsehir, [Year].
(Maximum 300 words)
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GiRiS

Bu bolim tezin/dénem projesinin metin diizenlemesinin nasil
yapilacagina yonelik bir rnek niteligindedir.
Yonerge bilgileri, olmasi gereken tez duzeninde yazilmistir.
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1. BOLUM
SAYFA DUZENI
1.1. SAYFALARIN KULLANIMI: A4 (21 x 29,7 mm) Olcistunde en az 80

g/m2 kagit kullaniimahdir. Baskida kagitlarin iki yuzu kullaniimalidir.

KENAR BOSLUKLARI: Sayfanin sol kenarindan 4 cm, Ust ve alt

kenarlarindan 3 cm, sag kenarindan ise 2 cm bogluk birakilmalidir.

SAYFA NUMARALARI: Sayfa numaralar parantez, gizgi vb. isaretler
kullanilmadan kagidin Ust kenarindan 1,5 cm asagiya, yazi

gercevesinin sag ust kdsesine yazilmalidir.

NUMARALANDIRMA: i¢ kapaktan sonra bitin sayfalar
numaralandinlir.  Girise kadarki sayfalar kugik harf Romen
rakamlariyla (i, ii, iii, iv, vi ...) seklinde, giris bolimu ile baglayan diger

sayfalarise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde numaralandiriimalidir.

ONEMLI NOT: IC KAPAK, KABUL VE ONAY SAYFASI ILE
YAYIMLAMA VE FiKRi MULKIYET HAKLARI BEYANI ve
ETIiK BEYAN sayfasina numara yazilmaz!

Ancak, Kabul ve Onay ile YAYIMLAMA VE FiKRI
MULKIYET HAKLARI BEYANI ve ETIK BEYAN sayfasina
numara verilmis kabul edilerek, arkalarindan gelen
sayfaya “iv” numarasiyla devam edilir. iCINDEKILER
dizininde ise, sayfa (izerinde yazilmayan sayfa
numaralari, Kabul ve Onay sayfasi i¢cin “i”’; YAYIMLAMA
VE FiKRi MULKIYET HAKLARI BEYANI igin “ii” ETIK
BEYAN igin “iii” olarak gdsterilir.
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1.5. YAZI TiPi VE BOYUTU: Times New Roman ya da Arial tipinde 12 pt

boyutlarinda yazi karakteri kullaniimalidir. Dipnotlarda, bloklanmis
alintilarda ve cizim ve tablolarda 10 pt boyutlarinda yazi karakteri

kullaniimalidir.

SATIR ARALARI: Metin icinde satir aralarinda 1,5 satir (18 pt),
dipnotlarda ya da bloklanmis alintilarda 1 satir (12 pt) bosluk

birakilmahdir.

PARAGRAFLAR: Bagliklar dahil buatin metin soldan ve sagdan
bloklanmis hizali olarak yazilmahdir. Paragraflarin ilk satirinda soldan
girinti yapiimalidir. Bloklanmig alintilarda soldan ve sagdan 1 cm

girinti yapilmalidir. Paragraflar arasinda 1 satir bosluk birakilmahdir.
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2. BOLUM

BOLUM BASLIKLARI

BOLUM ANA BASLIKLARI: Yeni bélim bagliklar yeni bir sayfadan
baglar ve butun sozcukler buyuk harfle, koyu ve 13 pt boyutlarinda

yazi karakteriyle yazilir, metin ortalanir.

BIRINCi DUZEY BASLIKLAR: Biitiin sdzciikler bilylik harfle ve koyu

yazilir, sol kenardan 1 cm hizalanir.

iKINCI DUZEY BASLIKLAR: Biitin sozciiklerin ilk harfleri blyik,

digerleri kliclk harfle ve koyu yazilir, sol kenardan 1 cm hizalanir.

UGCUNCU VE DAHA ALT DUZEYLERDEKI BASLIKLAR: Biitiin
sozcuklerin ilk harfleri buyuk, digerleri kliguk yazilir, sol kenardan

hizalanir.

Batln basliklar numaralandirilir ve basliklardan 6nce 2 satir (24 pt), sonra 1,5
satir (18 pt) bosluk birakilir.

ORNEK: TEZIN ICERISINDEKI YAZIM

1.1

1.1.1.

BOLUM ANA BASLIGI

BiRINCi DUZEY BASLIK

ikinci Diizey Baslik

1.1.1.1. Uglincli ve Daha Alt Diizeydeki Baslik

3. BOLUM
TEZIN DUZENLENMESI

3.1. SAYFALARIN SIRALANISI

Tezin bolim ve sayfalarinin siralanmasi su sekilde olmalidir:
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3.1.1. On Kapak: On kapak sirasiyla Logo, Universite, Enstitii ve Anabilim Dall
blogu, Tezin Bashgi, Adayin Adi ve Soyadi, Tezin Turl, Basim Yeri ve Yili
bdlimlerinden olusur (Ek 1). Sayfanin sol ve sag kenarlarinda 3 cm, Ust ve alt
kenarlarinda ise 2 cm bosluk birakilir. En az 160 g/m2 agirlikli bristol kartona
basilir. Logonun yuksekligi 1,5 cm olmalidir. Butun yazilar ortalanir. Baslik 16
pt, tamami buyuk harflerle ve koyu, diger yazilar ise 12 pt ve normal olmalidir.
Tezin tard olarak Dénem Projesi, Yiiksek Lisans Tezi ya da Doktora Tezi yazilir.
3.1.2. Bos Sayfa: Tezi ve cildi korumak amaciyla tezin basildigi kagittan bos bir
sayfa eklenir. Bu bos sayfanin tezi ciltlettiirken basimdan sorumlu Kigilerce
yapilmasi saglanmalidir. Basim asamasinda 6n kapak ve i¢ kapak arasina bos
sayfa mutlaka ekletilmelidir.

3.1.3. i¢ Kapak: i¢ kapak sirasiyla Tezin Bashgi, Adayin Adi ve Soyadi, Tezin
TarG, Universite, Enstiti ve Anabilim Dali blogu ile Basim Yeri ve Yili
boélimlerinden olusur (Ek 2) ve tezin metin kisminda kullanilan yazi buyudklugu
ile yazilir ve 1 satir ara birakilir. Tezin adi timU blyuk harflerle, sayfada yer
alan diger yazilar ise ilk harfleri bUyuk, digerleri klicik olarak yazilir.

3.1.4. Kabul ve Onay Sayfasi

3.1.5. Yayimlama ve Fikri Mulkiyet Haklar Beyani

3.1.6. Etik Beyan

3.1.7. Adama Sayfasi: Aday isterse tezini istedigi kisiye ya da Kkisilere
adayabilir.

3.1.8. Tesekkiir Sayfasi: istenirse tesekkiir sayfasi eklenebilir.

3.1.9. Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle
OZET bashg: kullanilir ve ilk satirda tezin kiinyesi belirtildikten sonra (Ek 5), tez
¢alismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontem ve varilan sonuglar agik ve 6z
olarak yazilmahdir. Ozet 300 sdzcugiu gecmemelidir. Ozet metnin altina
“‘Anahtar Sozclkler” ifadesi yazilarak en az 3, en ¢ok 7 anahtar sézcuk belirtilir.
Anahtar sbézcukler 6zel isimler disinda kuguk harflerle yazilmal ve virgll ile

ayrilmahdir.
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3.1.10. ingilizce Ozet Sayfasi: Tiirkge 6zet sayfasi gibi hazirlanir, baslk olarak
Ingilizcede ABSTRACT sozcugl kullaniir. “Anahtar Sézclkler” yerine ise
“Keywords” ifadesi kullanilir.

3.1.11. igindekiler Dizini: Tez metninde yer alan biitiin bélim basliklari ve
Kaynakca (varsa Ekler) sayfasi, icindekiler Dizininde eksiksiz olarak
gOsterilmelidir.

3.1.12. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

3.1.13. Tablolar / Cizelgeler Dizini

Metin icinde tablolar, Tablo 1. ‘den basglatilarak, bolim farki gozetiimeden
numaralandirilir.

3.1.14. Sekiller Dizini

Metin icinde sekiller, Sekil 1. ‘den baslatilarak, bolim farki gozetiimeden
numaralandirilir.

3.1.15. Onsdz: Onsdz konulmasi istege baghdir. Ancak tez/rapor ¢alismasi bir
proje kapsaminda hazirlanmigsa projenin ve ilgili kurulugsun adi bu bolimde
belirtiimelidir.

3.1.16. Tezin Metin Bolumiu

3.1.17. Kaynakga: Kaynakca girisleri yazilirken, birinci satirdan sonraki satirlar
soldan 1 cm girintili olarak yazilir.

3.1.18. Ekler: Her ek yeni bir sayfadan baslar ve Ek 1, Ek 2 ... gibi
numaralandirilir, baglk ortalanmig olarak yazilir.

ETiK KURUL/KOMISYON iZNi ya da MUAFIYET FORMU

ORIJINALLIK RAPORU EKLENIR

3.1.19. Ozgecmis: istege baglidir.

3.1.20. Bos Sayfa: Tezi ve cildi korumak amaciyla tezin basildigi kagittan bos
bir sayfa konulur.

3.1.21. Arka Kapak: On kapakla ayni dzellikteki kartondan olmali ve Uzerinde

higbir yazi bulunmamalidir.

3.2. TEZIN CILTLENMESI
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Sirt yazisi: Tezin sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bigimde,
tezin/raporun adi, yazar adi, tezin kabul edildigi yil yazilir (Ek 3). Cilt sirtina
sigmamasi halinde tezin adi uygun sekilde kisaltilabilir. Sirt yazisi dis kapakta
kullanilan karakter boyutundan daha buyuk olamaz. Tezin adi Ust kenardan 2
cm bosgluk birakilarak sola hizali olarak yazilir. Tarih ile alt kenar arasinda da 2

cm bosluk birakilmalidir. Diger bosluklar esit olarak duzenlenir.

3.3. YABANCI DILDE HAZIRLANAN TEZLER

Basliklarin yaziminda o dile ait yazim kurallarina uyulur. istenirse, ingilizce Ozet
sayfasindan sonra tezin yazildi§i dilde (Orn: Fransizca) dzet sayfasi eklenebilir.
On kapagin hazirlanmasinda kullanilacak sozciiklerin ingilizce karsiliklar Ek

4’te goOsterilmektedir.

3.4. ALINTI SISTEMI
Metin iginde kaynak gosteriimesi ve kaynaklarin Kaynakgada duzenlenis
bicimleri, APA ve MLA gibi uluslararasi gegerlilige sahip tutarl bir sistem olmasi

kosuluyla Anabilim/Anasanat Dali tarafindan belirlenir.

3.5. DIGER KONULAR
Bu yonergede belirtimeyen konularda Enstiti Yonetim Kurulunun kararlarina

uyulur.

3.6. YURURLUK
Bu yodnerge 2019-2020 egitim-6gretim donemi Guz vyariyilindan itibaren

yararlige girer.

3.7. YURUTME

Bu yonerge Enstiti Midara tarafindan yurGtalur.
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EK 1. Orijinallik Raporu

En glncel tarihli ENS.FR.10: “Tez/Sanat Calismasi Orijinallik Raporu

Formu”nun 6grenci ve danigsman tarafindan imzalanmig kopyasi taranmis

olarak bu sayfada yer alacaktir.
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EK 2. Etik Kurul/Komisyon izni ya da Muafiyet Formu

ENS.FR.03: “Etik Kurul izin Formu’nun veya ENS.FR.04: “Etik Kurul izni

Muafiyet Beyan Formu’nun 0ogrenci ve danigman tarafindan

kopyasi taranmig olarak bu sayfada yer alacaktir..

imzalanmis
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Projeler

Calistigr Kurumlar

iletigim

E-Posta Adresi

Tarih

- Juri Tarihi

EK 3: Cilt Sirt1 Ornegi
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llav Njzall

[lavAOsS ipy uluousibQ]

[Yili]

@
KUN
Kapadokya Universitesi

Lisansistii Egitim, Ogretim ve Aragtirma Enstitiisii

[Anabilim Dali]
[Bilim Dali (Varsa)]

[TEZIN ADI]

[Ogrencinin Adi SOYADI]

[Tezin Tird]

Nevsehir, [Yili]
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EK 4: INGILIZCE KARSILIKLAR

KAPADOKYA UNIVERSITESI
ingilizce Cappadocia University

LISANSUSTU EGITiM, OGRETIM VE ARASTIRMA ENSTITUSU
ingilizce School of Graduate Studies and Research

DONEM PROJESI
ingilizce Graduation Project

YUKSEK LiSANS TEZi
ingilizce Master’s Thesis

DOKTORA TEZi
ingilizce Ph. D. Dissertation




